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六、課程實施說明 

(一)對學校各年級各領域/科目及各彈性學習課程實施之設施、設備、時間及教學人

力，已有妥適說明與規劃。 

     

部定(領域)課程 師資結構現況與人力進用規劃 

專長授課 
科目 授課教師(姓名) 現有教

師數(人) 
部定課程 
需求數(人) 

人力

現況 說明 

國語 

簡玉姝、王羚妤、莊宜蓁

陳欣潔、陳慧宇、蕭伃

君、蕭育詩、陳淑雅、王

雲龍、李幸怡、李家芃、

莊明政、李筠云、張樹

枝、王文君、陳添財、趙

咨凱、候用教師、李鎧

妅、陳冠霖、李文欽、游

松坡 

21 21 0 
縣府教榛分發 2人，已

增聘補足人力 

本土語文 曾良凱、李月英 2 2 充足 人力充足 

⑫新住民語文 無 0 0 0 目前無需求 

原住民語文 無 0 1 -1 線上共學、區域共聘 

⑫臺灣手語 無 0 0 0 目前無需求 

英語文 
簡綺容、林佳吟、李幸

怡、游松坡 
4 4 充足 人力充足 

數學 

簡玉姝、王羚妤、莊宜蓁

陳欣潔、陳慧宇、蕭伃

君、蕭育詩、陳淑雅、王

雲龍、李幸怡、李家芃、

莊明政、李筠云、張樹

枝、王文君、陳添財、趙

咨凱、郭玉妘、王雅萱、

陳冠霖、李文欽、游松坡 

21 21 0 
縣府教榛分發 2人，已

增聘補足人力 

生活 

簡玉姝、王羚妤、莊宜蓁

陳欣潔、陳慧宇、蕭伃

君、蕭育詩、陳淑雅 

8 8 0 人力充足 

社會 
鄭伊婷、林青慧、賴佩

芳、黃智媺 
4 4 充足 人力充足 
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藝術與人文/⑫
藝術 

吳建銘、李筠云、陳慧宇

施瑩瑩、王羚妤、黃智媺 
6 6 -1 

因組長減課，多出之音

樂節數尚缺 1名音樂鐘

點教師補足 

自然與科技/⑫
自然科學 

施淑蓮、施淑蓮、簡仲

軒、張育慈、林靜芬 
5 5 充足 人力充足 

綜合活動 

王雲龍、陳冠霖、李家芃

莊明政、李筠云、莊宜蓁

王羚妤、李文欽、張樹

枝、陳添財、郭玉妘、王

雅萱 

13 13 0 
縣府教榛分發 2人，已

增聘補足人力 

健康與 

體育 

簡仲軒、施瑩瑩、李建男 

李育嘉、張育慈 
5 5 充足 人力充足 

資源班 師資結構現況與人力進用規劃 

專長授課 
科目 授課教師(姓名) 現有教

師數(人) 
部定課程 
需求數(人) 

人力

現況 說明 

數學、國語      蘇美心、吳珮華 2 2 0 
縣府教榛分發 1人，已

增聘補足人力 

校訂(彈性)課程 師資結構現況與人力進用規劃 

專長授課 
科目 授課教師(姓名) 現有教

師數(人) 
校訂課程 
需求數(人) 

人力

現況 說明 

主題探究課程-

悅讀閱讀 

簡玉姝、王羚妤、莊宜蓁

陳欣潔、陳慧宇、蕭伃

君、蕭育詩、陳淑雅、王

雲龍、李幸怡、李家芃、

莊明政、李筠云、張樹

枝、王文君、陳添財、趙

咨凱、郭玉妘、王雅萱、

陳冠霖、李文欽、游松

坡、簡嘉怡 

21 21 0 
縣府教榛分發 2人，已

增聘補足人力 
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校訂(彈性)課程 師資結構現況與人力進用規劃 

專長授課 
科目 授課教師(姓名) 現有教

師數(人) 
校訂課程 
需求數(人) 

人力

現況 說明 

主題探究課程-

走讀敦和 

簡玉姝、王羚妤、莊宜蓁

陳欣潔、陳慧宇、蕭伃

君、蕭育詩、陳淑雅、王

雲龍、李幸怡、李家芃、

莊明政、李筠云、張樹

枝、王文君、陳添財、趙

咨凱、郭玉妘、王雅萱、

陳冠霖、李文欽、游松

坡、簡嘉怡 

21 21 0 
縣府教榛分發 2人，已

增聘補足人力 

主題探究課程-

國際遊學-1 

林佳吟、簡綺容、李幸

怡、游松坡 
4 4 充足 人力充足 

主題探究課程-

國際遊學

SDGs-2 

陳添財、趙咨凱、郭玉

妘、王雅萱、簡嘉怡 
4 3 -1 

縣府教榛分發 2人，已

增聘補足人力 

主題探究課程-

數位行動學習-

1 

李育嘉、張育慈 2 2 充足 人力充足 

主題探究課程-

數位行動學習-

2 

陳添財、趙咨凱、郭玉

妘、王雅萱、陳冠霖、李

文欽、游松坡、簡嘉怡 

8 8 -1 
縣府教榛分發 2人，已

增聘補足人力 

教學設備盤點與增補需求 

編號 
場地/ 

品項名稱 
數量 狀態 領域/彈性課程融入規劃 

1 班級電腦 21 堪用 各領域/彈性課程教學 

2 專科教室電腦 
8 堪用 各領域/彈性課程教學 

1 待增補 各領域/彈性課程教學 

3 班級電子白板 

21 堪用 各領域/彈性課程教學 

0 
增班、待

增補 
各領域/彈性課程教學 
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教學設備盤點與增補需求 

編號 
場地/ 

品項名稱 
數量 狀態 領域/彈性課程融入規劃 

4 互動式電視 
21 堪用 

各領域/彈性課程教學 

數位行動學習 

英語：行動學習 

彈性：統整性主題/專題/議題(國際學伴教學視訊

設備) 

2 堪用 各領域/彈性課程教學 

5 班級教學平板 

300 待增補 

各領域/彈性課程教學 

數位行動學習 

英語：行動學習 

彈性：統整性主題/專題/議題(國際學伴教學視訊

設備) 

217 堪用 

各領域/彈性課程教學 

數位行動學習英語：行動學習 

彈性：統整性主題/專題/議題(國際遊學視訊設備) 

6 共讀書箱 120 箱 堪用 彈性：統整性主題/生活探索課程/(走讀敦和圖書

閱讀設備) 
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  (三)新學年度學校教師共同備課、觀課、議課及公開課期程，已有妥適規劃。 
 請說明學校共備觀議課及公開課規劃，含實施及教師分組期程(分上、下學期)。 

組織名稱 工作內容 

定期會議/集會期程規劃 

8

月 

9

月 

10

月 

11

月 

12

月 

1

月 

2

月 

3

月 

4

月 

5

月 

6

月 

7

月 

課程發展

委員會 

1.修訂或增列本校本位課程之主題學

習活動。 

2.在備課時間研擬編寫學校課程計

畫。 

3.審查、修正並通過 115學年度課程

計畫。 

4.教科書審查及特教課程審查及自我

評鑑檢核。 

            

領域教學

研究會 

1.討論各領域課程進度執行情形 

2.活化領域課程與教學研究 
            

學年會議 

1.評估本學年課程實施狀況並討論修

正方案。 

2.學校課程績效評估 

            

學習扶助- 

學習輔導

小組 

1.檢視學生學習成效。 

2.個案學生、結案學生及各期學習扶

助開班審核。 

3.篩選測驗、成長測驗結果分析及自

我評鑑。 

            

課程研發

核心小組 

1.規劃推動各領域進修 

2.討論各領域課程進度 
            

教師專業

學習社

群： 

領域共備

觀議課 

1.鼓勵校長和教師運用公開授課方

式，相互觀課學習教學經驗、教材教

法、教具製作、視聽媒體運用、資訊

融入教學，建立專業發展共識，促進

教師合作成長。 

2.藉以切磋教學方法，精進教學專業

能力、觀課班級經營，有效輔導學生

生活；增進教學技能，提升學生學習

成效，達到教學目標。 

            

特殊教育

推行委員

會 

1.資源班 IEP相關審核及轉銜工作執

行。 

2.編班作業及特殊學生轉介及輔導。 
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  (三) 對校內進行共同備課、議課、觀課及公開課活動，已有妥適說明及規劃。 

   1.成立教師專業學習社群,以學年與領域為單位,自主規劃各領域共備 

    期程;學年以國數領域共備觀議課為主,領域社群則進行英社自健綜 

    等領域共備觀議課。 

   2.配合學校公開授課計畫,上學期由一~六年級導師進行共備觀議課, 

    下學期進行校長、主任及組長及科任教師共備觀議課。 

   3.家長部分則於上學期班親會時轉達學校公開授課計畫,宣導觀課禮 

    儀與說明觀課重點,下學期則辦理家長參觀教學日,邀請家長課室觀 

    察,進而協助學生學習活動。 

   4. 詳細公開授課計畫如下: 
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南投縣115學年度敦和國民小學校長及教師公開授課實施計畫 
壹、依據: 

一、 教育部國民及學前教育署國民中學與國民小學實施校長及教師公開授課參考原 

     則。 

二、 南投縣政府108.3.18教學字第1080060949號函。 

貳、目的: 

一、鼓勵校長和教師運用公開授課方式,相互觀課學習教學經驗、教材教法、教具製 

    作、視聽媒體運用、資訊融入教學,建立專業發展共識,促進教師合作成長。 

二、藉以切磋教學方法,精進教學專業能力、觀課班級經營,有效輔導學生生活;增進教 

    學技能,提升學生學習成效,達到教學目標。 

參、實施對象:本校校長及全體教師(含代課代理教師)等 

肆、實施內容: 

一、 每學年度校長及每一位教師不限領域,至少須進行一場公開授課【鼓勵各學年備課 

     後進行同課異教】,科目依其任教或專長科目為原則。分別於第一學期九月三十 

     日、第二學期於三月三十日前確認後提交教務處,並公告於學校網站。 

二、 校長及每一位老師每學年至少需參加一場公開教學觀課。教學觀察者安排無課時間進行教學觀

課活動,於觀課日前,向所觀察班級授課校長及教師索取「授課進度」及「教學活動設計」,進行共同備課

並主動了解班級學生學習狀況;入班觀察時請填寫「公開授課觀課紀錄表」。 

三、 每次公開授課以正常化為原則,教學觀課時間以每節40分鐘為一單元。 

四、 每場次授課校長及教師主動邀請至少兩名本校教師參與觀課,教學觀課結束,於一 

     週內進行回饋(共同議課)並完成觀課後會談紀錄。 

伍、實施方式 

一、安排公開授課：教務處於每學年（九月）初排定公開授課辦理時間規劃表（附錄 

     1）。 

二、設計教學活動：演示者針對教學內容進行設計（附錄2），於教學觀摩日前，提供 

    同儕觀課教師參閱並進行共同備課。 

三、進行教學觀察：同儕夥伴依教務處排定時間入班進行教學觀察，觀察過程中，至少 

    拍二張數位照片（附錄3），並填寫「公開授課觀課紀錄表」（附錄4），並將附錄  

    3、附錄4交回給教學者。 

四、教學省思紀錄：教學結束，教學者依據同儕回饋內容進行分享、省思，並將省思所得紀錄於

「校長及教師公開授課自評表」（附錄5）。 

    五、教學者或觀課者請將上述表單（附錄2、3、4、5）送至教務處彙整。 

六、教務處收齊「觀課紀錄表」、｢活動照片」及「自評表」後，複印乙份，併「教學活動設計單」

呈校長核定後存教務處備查；原始文件交還教學者自行收存於教學檔案。 

陸、本辨法經校長核可後公佈實施，修正時亦同。 
承 辦 人 :    施 瑩 瑩         教 務 主 任 :  施 瑩 瑩        校 長 :   業 兆 祺 

 

【本計畫預計於 115.9.3校務會議決議陳送校長核可後公布實施】 
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南投縣國民中小學校長及教師公開授課實施要點-附件1  

南投縣115學年度敦和國民小學校長及教師公開授課活動 

第一學期辦理時間規劃表(一) 

項次 授課者 
授課 
班級 科目 日期/節次 參與觀課者(人) 備註 

1 陳慧宇      

2 蕭育詩      

3 陳淑雅      

4 簡玉姝      

5 王羚妤      

6 陳欣潔      

7 莊明政      

8 簡綺容      

9 張樹枝      

10 教甄 1      

11 郭玉妘      

12 王雲龍      

13 莊宜蓁      

14 李家芃      

15 陳添財      

16 王雅萱      

17 蕭伃君      

18 教甄 2      

19 陳冠霖      

20 李文欽      

21 蘇美心      

備註： 

一、請各位老師自行選填一週次公開授課者，每位老師1場教學，2 場觀摩他人。 

二、教學者繳交 

   【附件-2】教學活動設計單（電子檔） 

   【附件-3】公開授課自評表 

    觀課者繳交 

   【附件-4】公開授課觀課紀件表（觀課者每人一份） 
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   【附件-5】議課紀件表（一份） 

   【附件-6】教師同儕學習活動照片（一份） 

三、教學活動設計請於教學前一週，回傳電子檔給教學組長。  

四、節次的規劃是上午 4 節，下午 3 節。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

南投縣國民中小學校長及教師公開授課實施要點-附件 1 
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南投縣115學年度敦和國民小學校長及教師公開授課活動 

第二學期辦理時間規劃表(二) 

項次 授課者 
授課 
班級 科目 日期/節次 參與觀課者(人) 備註 

21 業兆祺 校長     

23 施瑩瑩 教務主任     

24 林靜芬 學務主任     

25 鄭伊婷 總務主任     

26 施淑蓮 輔導主任     

27 簡嘉怡 教學組長     

28 林青慧 註冊組長     

29 李育嘉 資訊組長    
初任 

縣公開 

30 游松坡 生教組長     

31 賴佩芳 體衛組長     

32 簡仲軒 事務組長     

33 張雅怡 科任兼午餐秘書     

34 張育慈 科任     

35 吳建銘 科任     

36 李筠云 科任     

37 黃智媺 科任     

38 李建男 科任     

39 張雅怡 科任     

40 李月英 科任   、  

41 曾良凱 科任     

42 吳珮華 資源班科任     

43 簡嘉怡 資源班導師     

44 李佳穎 專輔     

45 李幸怡 科任     

46       
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備註： 

一、請各位老師自行選填一週次公開授課者，每位老師1場教學，2 場觀摩他人。 

二、教學者繳交 

   【附件-2】教學活動設計單（電子檔） 

   【附件-3】公開授課自評表 

    觀課者繳交 

   【附件-4】公開授課觀課紀件表（觀課者每人一份） 

   【附件-5】議課紀件表（一份） 

   【附件-6】教師同儕學習活動照片（一份） 

三、教學活動設計請於教學前一週，回傳電子檔給教學組長。  

四、節次的規劃是上午 4 節，下午 3 節。 
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南投縣國民中小學校長及教師公開授課實施要點-附件 2 (縣府提供版本） 

南投縣115學年度敦和國民小學校長及教師公開授課活動 

【十二年國教素養導向教學】教學活動設計單 

領域/科目  教學者  

實施年級  教學時間     節課        分鐘 

單元名稱  

學校願景  

設計理念  

學習

重點 

學

習

表

現 

 

核 

心 

素 

養 

A 自主行動 

 □ A1身心素質與自我精進 

 □ A2系統思考與解決問題 

 □ A3規劃執行與創新應變 

B 溝通互動 

 □ B1符號運用與溝通表達 

 □ B2科技資訊與媒體素養 

 □ B3藝術涵養與美感素養 

C 社會參與 

 □ C1道德實踐與公民意識 

 □ C2人際關係與團隊合作 

 □ C3多元文化與國際理解 

學

習

內

容 

 

 

議題融入  

教材來源  

教學設備/

資源 

 

學習目標 
 

教學活動設計 

教學活動內容及實施方式 時間 備註 

   

參考資料： 
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南投縣國民中小學校長及教師公開授課實施要點-附件 3(縣府提供版本） 

南投縣115學年度敦和國民小學校長及教師公開授課活動 

授課教師自評表 

觀課教師  觀課日期     年   月   日 

授課教師  教學年/班  

教學領域 

教學單元 
 

實際教學 

內容簡述 

教學活動 學生表現 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

學習目標 

達成情形 

 

 

 

 

 

 

自我省思 

 

 

 

 

 

 

同儕回饋 

後心得 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附件 1-7 

南投縣國民中小學校長及教師公開授課實施要點-附件 4(教師專業發展實踐方案版本） 

南投縣 115學年度敦和國民小學校長及教師公開授課活動 

觀課紀件表 

 
 

 

 

 

 

 

授課教師：___________________   任教年級：__________  任教領域/科目：               

教學單元：                      教學節次：共  節，  本次教學為第  節 

觀察日期：____年_____月____日   回饋人員：____________________        

層

面 
指標與檢核重點 

事實摘要敘述 
(含教師教學行為、學生學習
表現、師生互動與學生同儕

互動之情形) 

評量（請勾選） 

優

良 

滿

意 

待
成
長 

A 
課 
程 
設 
計 
與 
教 
學 

A-2 掌握教材內容，實施教學活動，促進學生學習。    

A-2-1 有效連結學生的新舊知能或生活經驗，引

發與維持學生學習動機。 
（請文字敘述，至少條列三項具體事實摘要） 

A-2-2 清晰呈現教材內容，協助學生習得重要概

念、原則或技能。 
A-2-3 提供適當的練習或活動，以理解或熟練學

習內容。 
A-2-4 完成每個學習活動後，適時歸納或總結學

習重點。 

A-3 運用適切教學策略與溝通技巧，幫助學生學習。    

A-3-1 運用適切的教學方法，引導學生思考、討

論或實作。 
（請文字敘述，至少條列二項具體事實摘要） 

A-3-2 教學活動中融入學習策略的指導。 

A-3-3 運用口語、非口語、教室走動等溝通技巧，

幫助學生學習。 

A-4 運用多元評量方式評估學生能力，提供學習回饋並調整教學。    

A-4-1 運用多元評量方式，評估學生學習成效。 （請文字敘述，至少條列三項具體事實摘要） 

A-4-2 分析評量結果，適時提供學生適切的學習

回饋。 

A-4-3 根據評量結果，調整教學。 

A-4-4 運用評量結果，規劃實施充實或補強性課

程。(選用) 
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層

面 
指標與檢核重點 

教師表現事實 
摘要敘述 

評量（請勾選） 

優

良 
滿

意 

待

成

長 

B 
班 
級 
經 
營 
與 
輔 
導 

B-1 建立課堂規範，並適切回應學生的行為表現。    

B-1-1 建立有助於學生學習的課堂規範。 
（請文字敘述，至少條列一項具體事實摘要） 

B-1-2 適切引導或回應學生的行為表現。 

B-2 安排學習情境，促進師生互動。    

B-2-1 安排適切的教學環境與設施，促進師生互

動與學生學習。 

（請文字敘述，至少條列一項具體事實摘要） 

B-2-2 營造溫暖的學習氣氛，促進師生之間的合

作關係。 
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南投縣國民中小學校長及教師公開授課實施要點-附件 5 (全國教師會版本） 

南投縣 115 學年度敦和國民小學校長及教師公開授課活動 
議課紀件表 

一、 單元名稱: 

二、 上課時間:     年     月     日，第     節 

三、 任課班級: 

四、 授課老師:               老師 

五、 觀課人員: 

六、 議課時間:     年     月     日，第     節 

教學者自我回饋 

一、 優點方面 

 

 

二、 可改進之處 

 

 

三、 所遭遇之困境 

 

 

觀課人員回饋 

一、教學者優點 

 

 

 

二、學生學習狀況說明及待釐清問題(可包含回應教學者說課時所欲被觀察之重點) 

 

 

 

三、在觀課過程中的收穫 

 

 

 

四、針對教學者所遭遇困境之回應 

 

 

使用說明：建議可於議課時，提供議課紀件者使用。 
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南投縣國民中小學校長及教師公開授課實施要點-附件 6 

南投縣 115學年度敦和國民小學校長及教師公開授課活動 

教師同儕學習活動照片 
日期： 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

說明 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

說明 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

說明 
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    (四) 對校內教師新課綱專業研習及成長活動，已有妥適規劃。 
 請說明校內新課綱相關教師專業成長規劃情形，請簡要說明寒暑假備課情形、課程評鑑、學習

扶助教師取證情形、學習扶助科技化評量應用、因材網應用、公開授課及校訂課程增能……等。

例：十二年國教校本教師專業發展計畫、家庭教育五大議題研習等。 

敦和國民小學 115 學年度第一學期學校本位專業成長一覽表(稿) 

週 次 日期 週 三 進 修 內 容 

暑假 08/04 科技輔助自主學習工作坊-因材網【教師備課日】 

暑假 08/27~08/28 【教師備課日】 

三 09/2(三) ◎學年教學研究會(學年專業學習社群)-校訂課程 

四 09/16(三) 【教】數位自主學習教學工作坊/雅萱師-公開授課 

五 10/7(三) ◎領域教學研究會(領域專業學習社群)-校訂課程 

六 10/14(三) 性平與校事會議研習-教師會 

七 10/21(三) ◎學年教學研究會(學年專業學習社群)-校訂課程 

八 10/28(三) 【輔】特殊生在普通班的融合/佳穎老師 

九 11/4(三) 【教】資訊安全與個資保護/育嘉師 

十一 11/11(三) 【教】5-1學校校訂課程計畫撰寫-1 

十三 11/18(三) ◎學年教學研究會(學年專業學習社群)-校訂課程 

十五 11/25(三) 【教】5-1學校校訂課程計畫撰寫-2 

十六 12/2(三) 【教】5-1學校校訂課程計畫撰寫-3 

十八 12/9(三) 【教】課程評鑑研習/伊婷師 

十九 12/16(三) ◎學年教學研究會(學年專業學習社群)-領域課程評鑑 

二十 12/23(三) ◎領域教學研究會(領域專業學習社群)-領域課程評鑑 

二十一 12/30(三) ◎教師專業學習社群成果發表-總體課程評鑑 
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敦和國民小學 115 學年度第二學期學校本位專業成長一覽表(稿) 

週次 日期 週 三 進 修 內 容 

四 03/5(三) ◎學年教學研究會(學年專業學習社群)-校訂課程 

五 03/12(三) ◎學年教學研究會:八類教育議題課程融入研究-校訂課程 

七 03/26(三) 
◎領域教學研究會(領域專業學習社群):七類教育議題課

程融入研究-校訂課程 

九 04/9(三) 
◎領域教學研究會(領域專業學習社群)-審試題 

十 04/23(三) ◎學年教學研究會(學年專業學習社群)-審試題 

十三 05/7(三) 【教】數學有效教學工作坊-數位自主學習應用/高年

級教師群-公開授課 

十四 05/21(三) 【輔】情緒行為障礙學生分析及輔導研習/佳穎師 

十六 05/28(三) 【學】環境教育研習 

十八 06/4(三) 【教】雙語教學工作坊-數位自主學習應用/英語教師

群-公開授課 

二十 06/18(三) ◎教師專業學習社群成果發表-總體課程評鑑 

 

 

 

承辦人： 施瑩瑩              主任： 施瑩瑩                   校長： 業兆祺 
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  (五) 通過主管機關同意備查之學校課程計畫，如何依課程計畫目錄呈現於學校

網站首頁明顯處，並採取有效管道向師生及家長說明，已有妥適規劃。 
請說明依課程計畫目錄呈現於學校首頁之方式，與有效管道規劃(家長一封信、班親會等)。 

南投縣敦和國小 115 學年度班級親師座談會實施計劃 
壹、實施目的： 

一.了解家長對子女管教態度及期望，建立良好的親師關係。 

二.重視親師、師生、親子之相互關係，幫助兒童身心及學業正向發展。 

三.協助家長重視家庭教育，重視學童，關心學童，建立優質成長環境。 

四.統整學校教育和家庭教育，溝通親師觀念，凝聚共識，相輔相成。 

 

貳、實施日期：115 年 9月 18日（星期五）下午 6時 30 分起。 

叁、實施對象： 

一、一至六年級及幼兒園家長。 

二、全體教職員工。(所有參加活動之教職員工，給予 0.5日之補休) 

肆、實施地點：活動中心及各班教室 

 

伍、活動流程表：                  

時間(下午) 程  序  內  容 負 責 人 地 點 

06:30─06:50 相見歡 教務處 活動中心 

06:50─07:05 各處室簡要報告 教務處 活動中心 

07:05─07:30 
1. 校長、家長會長致歡迎詞 

2. 介紹師長 
校長主持 活動中心 

07:30─08:50 
1. 親師交流 

2. 推選班級代表、家長會委員招募 
各班老師 各班教室 

08:50~09:00                      快樂賦歸 

 

陸、工作分配：事前及當日工作分配 
一、活動前 

項次 工作內容 負責人（單位） 完成日期 備註 

1 活動內容擬定 瑩瑩主任 09/2  

2 班級資料彚整 簡嘉怡 09/15  

3 會場桌椅佈置 簡仲軒、公差班 09/18 （附件一） 

4 同仁誤餐調查及採買 林春如 09/15  

5 通知單印發、班級簽到表 瑩瑩主任、林春如 09/18  

6 音響、麥克風設備、移動式音響及

冷氣、字幕懸掛 

黃顯明、簡仲軒 09/18 活動前測試 

7 場地舞台背景布置、標題字幕印製 吳建銘 09/18  

8 礦泉水採購 伊婷主任 09/15  

9 活動會場環境打掃 賴佩芳、打掃區域班

級 

09/18 活動中心及廁所 
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10 各班教室佈置 各班導師 09/18  

11 各處室簡報彚整及教職員工照片資

料介紹彙整 

李育嘉 09/18 各處室宣導重點 

 

二、當天工作（09/18）教職同仁請於 6點 20分前就位 

項次 工作內容 負責人（單位） 備註 

1 簽到 各班導師 報到（簽名） 

2 筆電及投影機架設 李育嘉 活動中心(筆電 2台，另 1

台緊急時備用) 

3 來賓茶水 林春如 活動中心 

4 現場麥克風、音響、冷氣、燈光控

制 

簡仲軒、黃顯明 活動中心 

5 來賓家長接待 四處室主任、吳珮

華、林青慧 

 

6 現場醫護處理 林春如   

7 司儀 簡嘉怡、王莉雯  

8 照相 吳建銘、李佳穎、張

雅怡 

活動中心、各班活動、校

長、家長會長暨行政巡迴各

班隨行拍照 

9 各班紀錄 各班導師  

10 門禁管理 簡仲軒 校園各出入、口開關門、

PM08:50協助廣播人員離場 

11 校園巡視、安全維護及留置活動中

心學生活動安排 

游松坡、吳珮華 家長車輛管理 

播放影片-請留守活動中心 

12 環境清潔整理 賴佩芳 活動中心廁所、場地清潔整

理 

 
三、會後工作 

項次 工作內容 負責人（單位） 備註 

1 場地復原 簡仲軒、公差班 09/22 

2 經費核銷 瑩瑩主任、許主任、賴護理師 

伊婷主任 

 

3 成果彙整及公布欄張貼 瑩瑩主任  

4 提交各班簽到簿、座談會記錄 各班導師 9/26前 

5 問題回應 各處室主任  

 

柒、經費：由學校相關經費項下支出。經費概算表如下： 
項次 項     目 單位 單價 數量 金額 備註 

1 礦泉水 箱 100 21 2100 以調查需要為主 

2 誤餐費 人 80 50 4000 家長會提供 

3 通知單影印 張 1 550 550 由學校影印機自行

影印 

合       計    6650  

捌、本計劃經校長核示後實施之，修正時亦同。 
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附件一：親師座談會活動中心場地配置圖 

器材：麥克風 5支、移動式音響 1部、桌巾 4條、視天氣狀況開冷氣 
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全
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教
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桌子 
 

桌子 
 

 
7*15= 
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桌子 
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南投縣敦和國小 115學年度親師座談會通知單 
親愛的家長： 

為了讓您了解本校校務推展狀況及貴子弟在校學習及生活情形，增進家長與導

師相互交流溝通機會，使學校教育與家庭教育能相輔相成，特舉辦全校親師座談

會，敬請撥冗參加。 

日期： 中華民國 115年 9月 18日 (星期五) 下午 6 時 45分起 

時間(下午) 程  序  內  容 負 責 人 地 點 

06:30─06:50 相見歡 教務處 活動中心 

06:50─07:10 各處室簡要報告 教務處 活動中心 

07:10─07:30 
1.校長、家長會長致歡迎詞 

2.介紹師長 
校長主持 活動中心 

07:30─08:50 
1.親師交流 

2.推選班級代表、家長會委員 

                                          南投縣草屯鎮敦和國小教務處啟 

 

--------------------115學年度親師座談會回條(請剪下)-------------------- 

 

                      年    班   座號:      學生姓名：                      

※請填回條：□參加     □不參加                          

                                            家長簽名：               

南投縣敦和國小 115學年度親師座談會通知單 
親愛的家長： 

為了讓您了解本校校務推展狀況及貴子弟在校學習及生活情形，增進家長與導

師相互交流溝通機會，使學校教育與家庭教育能相輔相成，特舉辦全校親師座談

會，敬請撥冗參加。 

日期： 中華民國 114 年 9月 18日 (星期五) 下午 6 時 45分起 

時間(下午) 程  序  內  容 負 責 人 地 點 

06:30─06:50 相見歡 教務處 活動中心 

06:50─07:10 各處室簡要報告 教務處 活動中心 

07:10─07:30 
1.校長、家長會長致歡迎詞 

2.介紹師長 
校長主持 活動中心 

07:30─08:50 
1.親師交流 

2.推選班級代表、家長會委員 

                                          南投縣草屯鎮敦和國小教務處啟 

--------------------115學年度親師座談會回條(請剪下)-------------------- 

                      年    班   座號:      學生姓名：                      

※請填回條：□參加     □不參加                          

                                            家長簽名：               
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南投縣敦和國小辦理 115學年度親師座談會家長簽到簿名冊 

                 【     年     班】        115.09.18 
學生姓名 家長簽到 學生姓名 家長簽到 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    
    

級任老師：              （請簽名） 
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南投縣敦和國小辦理 115學年度親師座談會內容簡要記錄 
   年   班  級任導師：          
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1.備查之學校課程計畫由資訊組長掛至校網(如圖),供家長及學生參閱。 

 

 
學校校網明顯處可見課程計畫通過備查的訊息 

 
按進去後電腦自動打開課程計畫頁面(含特教課程) 

 

※115學年度學校課程計畫重新設計課程計畫目件並放置於校網提供師生 

  及家長便於下載使用。(如下頁圖示) 

  網址：http://www.dhps.ntct.edu.tw （163.21.79.252） 

 

 

 

 

 
 

http://www.dhps.ntct.edu.tw/
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115學年度敦和國小課程計畫網頁目錄 


	第二學期辦理時間規劃表(二)

